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DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara | 1. Menguasai komputer dasar
Dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan 3. Mengetahui tugas dan fungsi bidang akademik
Standar Operasional
2. Peraturan Rektor Nomor 46 Tahun 2016 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan di Universitas
Padjadjaran
3. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 Tentang
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pengelola Unpad
4. Peraturan Rektor Nomor 2 Tahun 2020 Tentang
Reformasi Birokrasi di Lingkungan Unpad
5. Peraturan Rektor Nomor 10 Tahun 2020 Tentang
Penyelenggaraan dan Perlindungan Informasi
Elektronik, Dokumen Elektronik, Dan Transaksi
Elektronik Dalam Sistem Elektronik Di Lingkungan
Unpad
6. Rencana Strategis Universitas Padjadjaran Tahun
2020-2024
7. Kalender Akademik di Tahun Berjalan
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. PC Komputer/Laptop
2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Scanner
5. G-form penilaian
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
1. Pelaksanaan kegiatan harus mengacu pada Disimpan sebagai data elektronik dan manual di unit kerja
Peraturan Rektor terkait bersangkutan dan terkait, Unit Penjaminan Mutu, serta di
2. Apabila pelayanan akademik tidak dilakukan dengan [tayangkan di website resmi.

baik, maka fungsi pelayanan beserta jaminan mutu
dan standar pelayanan minimum publik tidak akan
tercapai

PENDAFTARAN DAN PELAKSANAAN




NO KEGIATAN e el KETERANGAN
MAHASISWA PRODI KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT
. Mahasiswa mengundub formuli ) fomuiir daftar
. formulir daftar syarat syaral
daflar syaral pandaftaran sidang ,
1 Sidang Ujan Skipsi melaki pendaftaran sidang pandafiaran
) g ) Sidang Upian Skripsi sidang Sidang
hitp:ffult.fh.unpad.ac.id , .
Ljian Skripsi
* | Mahasiswa malangkapi syaral ' , Barkas syaral
2 pendaftaran Sidang Ujian Skripsi -_ arkas syarat sdang sidang
Mahasiswa mangunggah saluruh
parsyaralan yang telah dilengkapi
Barka t
3 | melalui http://ultth.unpad.ac.id Barkas syarat sidang| 14 s.d. 21 hari 5;“ = S
Dan mendaftarkan Ujian Skripsi ke .
Akun Studant (PAUS)
Prodi melakukan verfikasi |
4 |kelengkapan syaral pandaftaran ', Barkas syaral sidang Jadwal sidang
Sidang Upan Skripsi
Pradi melakukan penjadwalan dan , ,
] memproses undangan Skigsi * Undangan sidang Undangan sidang
Prodi menyampakan undangan '
6 |kepada mahasiswa dan dosen - Undangan sidang Undangan sidang
mialalui amail Prodi
Mahasiswa menghubungi dan . Undangan
Und Sid
T |mengirimkan barkas Sidang Ujan danar':ag;gh S;‘;gﬂ. Sidang dan
Skripsi ke Dosan Maskah Skripsi
8 Fﬂlalﬁadna.an l:ll.jal-: L!:;n f:;pﬂ | . Link zoomruang Palasanaan
sacafa aring/luring/hybrid a hybrid sidang
Prodi [
g m:::”“d" dlcrim oleh i - Link g-lorm penilaian Miai Sidang Ujian
":k g_mm':‘-‘ T RS . Sidang Ujian Skripsi Skipsi
Prodi malakukan rekapitulasi nilai
¥ang sudah. mastik dan formulir panilaian Milai Sidang Ujian
10 |malakukan inpul ke SIAT Sidang Ujian Skipsi Skipsi
Akademik untuk nilai yang sudah .
langkap
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